淮南师范学院期末考试监考请假审批表

	教师姓名
	
	所属学院
	

	  工号
	
	所在系

（部）
	

	请假原因
	请假教师签名：

                                     年   月   日

	系（部）主任审查

意见
	签名：

                                     年   月   日

	教师所属学院行政负责人审批意见
	签名：

                                     年   月   日

	备   注：
	


注：1.本表适用于因病、因特殊事情（需提交证明材料）全部不能参加期末考试监考的教师；2.需请假的教师，在规定的时间前办理完审批手续后，交学院存档备查。

3.请假人数不得超过本学院总教师（含专兼职）数的10%。

